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ZAGON PROGRAMA 
 

 Na namizju dvoklik na SOVO lopolis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  Vpiši svoje uporabniško ime in geslo (pazi velike 
male črke ali presledki) ter klikni gumb SPREJMI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 Ob prvi prijavi se odpre to okno, svoje geslo še 
3-krat vpiši, ter klikni gumb SPREMENI 
GESLO. Če si 3-krat napisal isto geslo, geslo 
ostaja enako. 
 
S tem vstopiš v mesto LOpoliS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lopolis.lnk
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POTRDITEV IZBIRNEGA PREDMETA (razredniki 7., 8. in 9. 
razredov) 
 

 Klikni na PROMETEJ in izberi 
TEMPELJ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  Gumb UČENCI 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pojavi se ime razrednika. Klikni. Pojavi se 
seznam učencev, kliknite na ime učenca 
 
Kliknite v polje izbirnih predmetov in iz seznama 
(glej spodaj)  izberite ustrezen predmet  
 
Ko zaključiš spodaj pritisni gumb  SPREMENI      
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Klikni naslednjega učenca in ponovno po 
istem kopitu. 
 
Na koncu gumb IZHOD 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Ponovno se odpre velemesto. 
 
 
PISANJE SPRIČEVAL 
 

  Klikni na ŠOLO 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 V roleti izberi možnost PO RAZREDIH 
 
 
 
Klikni na svoj razred – odpre se seznam 
učencev. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 5 

 
 
  
 
Klikni na gumb IZOSTANKI – v 
nadaljevanju se bo odprlo okno 
opravičenih in neopravičenih ur 
 
Klik na gumb SPRIČEVALO v 
nadaljevanju se bo odprlo okno za vpis 
ocen. 
 
 
 
 
 
  Klikni na ime učenca. Odpreta se zgoraj 
omenjeni okni v kateri vpiši ure oz. ocene. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Klikni na novega učenca in nadaljuj z 
delom. 
 
Po končanem delu OBVEZNO klikni 
predhodnega ali naslednjega učenca; s tem 
shraniš tudi  ocene in ure nazadnje 
aktivnega učenca. 
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  Klikni gumb IZHOD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ponovno se odpre velemesto. 
 
 
TISKANJE SPRIČEVAL  

 
 Klikni TISKARNA 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 klikni gumb ŠOLA 
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 V roleti izberi 2. OCENJEVALNO 
OBDOBJE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Izberite SPRIČEVALO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Najverjetneje boste tiskali na uradni 
obrazec torej klikni NA OBRAZEC 
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 Klik na ČRN TRIKOTNIK ob gumbu 
TISKAJ da na razpolago  TISKAJ 
TRENUTNO STRAN ali TISKAJ 
POLJUBNO. Izberi, določi. Priporočam 
izbiro TISKAJ POLJUBNO, kjer nato 
določite katere učence naj natisne 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Če ugotoviš, da je 
zapis na spričevalu 
zamaknjen je položaj 
bsedila mogoče 
zamikati. Klikni gumb 
NASTAVITVE. 
Poišči gumb 
NASTAVITVE 
ROBOV ter nato z 
drsniki položaj toliko 
časa spreminjaj dokler 
ne pade na svoje 
mesto. Tu boš opazil, 
da lahko nekatere 
podatke pri printanju z 
izbrisom kljukice iz 
kvadratkov tudi 
izpustiš. 
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TISKANJE MATI ČNIH LISTOV   
 
Je jasno, smo v tiskarni. (glej naslov 
tiskanje spričeval)  
 
Klikni gumb MATIČNI URAD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Klikni na MATIČNI LIST in izberi 
verzijo obrazca. 
 
Nadaljuješ kot pri spričevalu. Na konci 
klikni gumb NAZAJ 
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Če ugotoviš, da je 
zapis na matičnem 
listu zamaknjen je 
položaj bsedila 
mogoče zamikati. 
Klikni gumb 
NASTAVITVE. 
Poišči gumb 
NASTAVITVE 
ROBOV ter nato z 
drsniki položaj toliko 
časa spreminjaj dokler 
ne pade na svoje 
mesto. Tu boš opazil, 
da lahko nekatere 
podatke pri printanju z 
izbrisom kljukice iz 
kvadratkov tudi 
izpustiš. 
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TISKANJE oz. IZVOZ SEZNAMA U ČENCEV 
 

Podatke o učencih oz. sezname učencev 
lahko enostavno tiskate, lahko pa jih tudi 
izvozite v WORD , kjer jih nato lahko še 
po želji spreminjate, naredite svoje 
lastne tabele. 
 
V tiskarni kliknite MATI ČNI URAD   
 
 
 
 
 
 

 
 
Kliknite PODATKI O UČENCIH oz. 
SEZNAM oz…. ter nato gumb IZVOZ  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Odpre se novo okno. Spodaj 
odprite roleto ter izberite 
WORD, poimenujte datoteko ter 
SHRANIte. 
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  Klikni gumb IZHOD in IZHOD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Ponovno se odpre mesto. 
 
 
VNAŠANJE PODATKOV O UČENCIH 

 
 Klikni na MATIČNI URAD 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Na vrhu klikni izbiro UČENCI 
 
Levo klikni svoj razred. 
 
Na desni strani se odpre seznam 
učencev. Klikni želeno ime. 
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Odpre se novo okno učenca. 
 
Izberite spol, vpiši datum rojstva, 
EMŠO 
 
Vpiši kraj rojstva. 
 
Vpiši številko matičnega lista... 
 
Vpiši…POZOR datum začetka 
šolanja … 

 
Vpiši… 
 
 

Ime očeta in matere vnašaj z 
gumbom …  ob roleti, kajti 
najverjetneje jih še ni v bazi 
 
Delo končaj z gumbom 
ZAPRI. 
 
 
 

 
Okno učenca odvandra. 
 
Podatke ostalih učencev 
spreminjamo na enak način. 
 
Na koncu kliknemo IZHOD 
 
 
 
 
 
 

Ponovno se odpre velemesto. 
 
 



 14 

 
 
 
ZAKLJU ČEK DELA 
 

 
  
 
Delo zaključimo s klikom na X  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Opomba: Grafična podoba Lopolisa se spreminja, vendar verjamem, da se da skozi skripto, 
kljub slikam iz starejše različice Lopolisa, dokaj uspešno prebiti. 
 
Lp, Rok  


